Landesverband Westfalischer und
Lippischer Imker e. V.

D.I.B.-Mitgliederverwaltung

Rechnungen fiir Mitglieder erstellen (Stand 31.07.2022)
Um korrekte Rechnungen flir die Vereinsmitglieder erstellen zu kdnnen missen

1. die Vereinsdaten flUr die Rechnungserstellung angelegt sein (siehe hierzu die
Anleitung ,Vereinsdaten fur Rechnungen festlegen.pdf")

2. die Rechnungsversandart festgelegt sein (siehe hierzu die Anleitung
~Rechnungsversandart festlegen.pdf")

3. den Mitgliedern die entsprechenden Beitrage oder Rechnungsposten (siehe hierzu die
Anleitung ,Rechnungsposten generieren.pdf) zugeordnet sein.

Um sich vorab einen Uberblick {iber die Rechnungsbetrége der Mitglieder zu verschaffen
kann im Filter der Ubersicht ,Mitglieder" in der Ansicht ,Verein" die Checkbox ,Beitrage
anz." und anschlieBend der Button ,Liste"™ angeklickt werden.
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In der Liste der Mitglieder wird nun der Jahresbeitrag und die Anzahl an Posten
angezeigt.

v I Kliimer, Thomas o

[ TR Formcha [ = | | Weital bessbeits s ¢ v
Iaakire qe Vomscha i 4 tal. hagsheiten
I = I = Imkerverein Salzkotten 1934 eV 2110 29

‘r Mitgliedschaft bearbeiten: Kliner, Thomas {in diesem Fenster)
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Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

1. Einzelabrechnung Jahresbeitrag und offene Rechnungsposten

Um das Mitglied abrechnen zu kénnen muss in die Ansicht ,Mitgliedschaft bearbeiten™
des Mitglieds durch Mausklick auf den ,Mitgl. bearbeiten™-Button gewechselt werden.
AnschlieBend wird der Reiter ,Abrechnung Vorschau"™ ausgewahlt.

Mitglied bearbetan \Versin-Zeitrage Verband-Baitrage I Abrechnung Uol'ﬁ_ﬁha.l (B} B1.55 € I Offene Rechmungsposten (i (00 £
Tyl
e lied: Lagen
Benutzer und Vereine ) _nj;'| Imkerverein Salzkotten 1934 e M. (Violi-Mitghied - 65 Jahre - 3 Vadlker
2 Jahresbeitrige Vorschaw (Bt 81.55 € Rechnungsposten (00 8.00 € 0 Rechnungen Mitglicd
i Gruppicrt (1 Mitglied) | Einzelansicht (& Rechrungspasen) Gesamt: B1.55 €
1 Eiirg — s
Haiiia Sumima | Anzahl | Letate Buching
% Bathe, Reinhard Witglied baarbsiten Versin bearbeiten  B1.55€
Eeitrag-Typ Standard Beitrag-Bezeichner Mitglied-Art Abrechnungs-Typ Anzahl Preis Gesamt
Beitrag imkerversin G0 £
Imkerzeitung (DEJ) A Rgesmesm i Mrglie 4 3 2150 €
Beitrag fiir den Landesverband violl- Mitged an Mo lie 240 E 2040 €
Beitrag fiir den Kreisimberversin Vil Mitgiied mn Mitglie 102 € 12 €
Beitrag an den Dewtschen imkerbund Vol Mitzglied mn Mnglin il £ JE8E
Werbebeitrag an den Deutschen imkerbund Bager % k 2 € T8 e
Werband - Bivitrag Beitrag fiir die Globalvessicherung ARgemen 84 valk 1 184 £ 552 €
Beitrag filr die Rechtsschutzversicherung Ty %9 il 25 € OVSE
Sumime: H155 €
1= 1 Gesamt: B1.55 €

E Mitglied abrechnen und Rechnung srstellen ]I

Sind die Rechnungsposten korrekt ausgewahlt und stimmt die Rechnungssumme, so
wird durch Mausklick auf den Button ,Mitglied abrechnen und Rechnung erstellen™ die
Rechnung erstellt. Es erscheint die Meldung, dass die entsprechenden Vorgange in
Klrze ausgefuhrt werden.

Wird dann erneut auf den Reiter ,Abrechnung Vorschau" gedrlickt, so ist dieser weil
und nicht mehr aktiv. In dem Bereich unterhalb der allgemeinen Mitgliedsdaten finden
sich unter den Informationen zum Abrechnung der Eintrag, dass 1 Rechnung flir das
Mitglied vorliegt. Diese kann in einem Popupfenster (Lupe) oder in dem allgemeinen
Fenster zum Mitglied durch klicken des Begriffs ,1 Rechnung Mitglied® angesehen
werden.
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Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

" . -
Thomas Kliiner ¢ Imkerverein Salzkotten 1934 eV, §' Zuricksewen
| Mitglied bearbeiten | Verein-Beitrage Verband-Beitrige Offens Rechnungsposten () 000 €

NMitglied:

Senutzer und Vereine @ Thomas Kliner & Imkerverein Salzkotten 1934 e M. [Woll-Mitgli=d - 55 Jahrs - 23 Vlker)

i1 Jahresheitrage Vorschau (9] 158.55 € Hechnungsposten (9) 156.55 € 1 Ba Iqu Mitglied
1 Rechnung Mitglied (in diesem Fenster]

Die Rechnung kann durch dricken des Buttons ,Rechnung ansehen" in der Vorschau
angesehen werden. Wird der Button ,,Rechnung bearbeiten™ gedriickt, so 6ffnet sich das
Fenster ,Rechnung bearbeiten®.

Rechnungen

Lastechrift erzeugen Lsstschrift ansshen | Lastschriften Liste

EEn ey Zellen pro Salte 10 W
Mitglied: Mitghed bearbeiten Beglichen: - L
VO " iz -
Rechnungs. It x Rechmungs Mr: A
Kommentar Zahlung-Arc P
Betrag min.: f Betrag man: *
Differenz min. # Differenz max ¥
Rechnung versendet |~ W Rechrung Yersandars | v
Sammeilastechnft-iD0 | * '

Weitere Opticnen | +|

[" 1 PDF-Dateien er:r.eugen]

neiner ZIF-Cate) W [H Diownload Rechn ungen]

.m#mimsﬁ-mm-mm_M€ Druck-Varschau Export £5V 3
1 Rechnung-Eintrag (2822-07-31 18:08:05) - (3922-87-31 1B:209:85) W Seite 1
x Reechinastigs M. Mizgfaed [ ] Zalibung [ Dattarasn; [ it
I (] Rechaung znzehen  1482-2338 Fachnung bearbeitzn Kidmer, Themas 15855 € 0.00€ 15B.55¢€ ‘"‘"‘-’=':_ i

Betrag eingegangen [ = PDF-Dateien erzeugen ]

Die Rechnung an sich kann nicht mehr geandert werden. Allerdings kann hier vermerkt
werden ob die Rechnung versandt wurde oder ob sie mit welchem Betrag beglichen
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Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

wurde. Wenn neben den Beitragen offene Rechnungsposten flir das Mitglied vorliegen,
so werden diese mit auf der Rechnung aufgefiihrt und abgerechnet.

Rechnung bearbeiten & Zuridetzen

BN W
31.07.26822 18005
Zahlueng 0.00 £
Kommentar,
Fallighksit=datum: 14.08.2022
Speichemn
Liste der Rechnungsposten zu Rechnungsmummer 1482-2338
| Grusppiert |1 Mitgfied) | Eirzefansici 3 Rechnonpsposten Gesamt: 158.55 €
1 Eintrag (Kilimer, Thomas - Imkerverein Salzkotiten 1934 e.V.) - (Klimer, w Seite ¥
Marie Sdiimatia [ Anzahl [ Listata Beichiuing
3 Kliimer, Thomas - Imkerverein Salzkotten 1934 el IMitglied bearbeiten Versin bearositen | 150556 2
i1 Gesamt: 158.55 €

Um die Rechnung ausdrucken und versenden zu kénnen muss eine pdf-Datei erstellt
werden. Dazu wird z.B. beim Mitglied wie oben dargestellt die Rechnung gedffnet. Dort
wird zunachst der Button , pdf erzeugen™ gedriickt. Nach einer kurzen Zeit erscheint die
Meldung, dass eine pdf erzeugt wurde. Diese muss jetzt heruntergeladen werden, dies
entweder als zip-Datei oder direkt als pdf Datei. Dies kann im entsprechenden Pulldown-
Menl vor dem Button ,Download Rechnungen™ ausgewahlt werden. AnschlieBend wird
der ,Download Rechnungen®-Button gedrtckt.
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Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

Rechnungen

Lastschrift erzeugen Lastschrift ansshen Lastschniften Liste

Listen-Filter Zuilin pos Salte - L
Mitglied: Beglichen: W
vor: | 01012022 o bis:
Rechnungs [0t - Rechnungs Mr.
Fommentar . Zahlung-Art - w
Betrag min: e Betrag max:
Differenz min: , Differsnz maw:
Rechnung versendet | * W Rechnung Versandare | * W

Sammetiastschaife-iD: | = W

Weitere Optionen | +|

* 1 PDF-Dateien erzeugen

neiner ZIP-Datel W vwmicad Rechnungen

Wenn der Download abgeschlossen ist wird dies vom Browser angezeigt. Die ZIP- oder
pdf-Datei befindet sich dann im Download-Ordner des eigenen PC mit der Bezeichnung
JLverein_rechnungen_....-..-.. (aktuelles Datum) und der entsprechenden Endung pdf
oder zip.

Downloads P Q - 3P

erein_rechnungen_2022-07-31.pdf h

T h ]

verein_rechnungen_2022-07-31.zip

2. Sammelabrechnung Jahresbeitrage und offene Rechnungsposten

Neben der Erstellung der Rechnung flir einzelne Mitglieder, kénnen auch Rechnungen
fir mehrere Mitglieder oder alle Mitglieder des Imkervereins erstellt werden. Dazu wir
in den Reiter ,Abrechnung Vorschau" des Vereins gewechselt.

Seite 5von 7 Stand 31.07.2022



Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

Start Verein
e (a} ! & Zuricksetzen
Imkerverein Salzkotten 1934 e V. W' Zuricisen
\ersin besrbeitsn ! Mitglieder {92} ! Funktionen {10} ‘erein-Beitrags (4) I Abrechnung \.-'q'ﬁ%hau !I Rechnungspostan (43} 32184 €
R
Werein [ |Imkervarein Salzkotten 1834 e V. (Werein-Funkbon) V] Merein-MNr. 2110}

In der Ansicht ,Abrechnung Vorschau™ werden alle Mitglieder angezeigt flr die noch
Beitragsabrechnungen erstellt werden missen. Nach Betatigung des Buttons ...
Mitglieder abrechnen und Rechnung erstellen™ werden die entsprechenden Rechnungen
erstellt.

Start Werein
H C o2 M Turicksetzan
Imkerverein Salzkotten 1934 e V. o Zurlickseczer
Wergin besrbeiten Mitglieder {52) Furdgionean [10] Versin-Beitrage 4] | Abrechnung Vorschau RechnUmgsposhen (4 25675 £
erein: [ |Imkenerein Salzkotten 1834 eV, (Werain-Funkiion) V] (Verein-Nr. 2110}
Rechnungsposten 58 2 Rechnungen an 2 Mitgheder

Sicher zur Abrechnung im

4 Witglieder | kdnnen noc

eben: 88 von 92 Mitglisdam o 2
b 86 Mitglieder abrechnen und Rechmumng erstellen

AnschlieBend liegen die samtliche Rechnungen vor (Beitragsrechnungen und offene
Rechnungsposten). Um diese Rechnungen ausdrucken zu kdnnen miussen sie als pdf
generiert werden. Dies kann fur alle vorliegenden Rechnungen erfolgen. Dazu wird in
dem Bereich unterhalb der Auswahl des Vereins auf den Begriff ,...Rechnungen an ...
Mitglieder" oder der vorstehenden Lupe geklickt.

Start Verein
2 . c = oy 7 & Zurdcksetzen
Imkerverein Salzkotten 1934 e V. = Zuriicksetze
Verein bearbeiten | Mitglieder (92) | Funktionen {10 Verein-Beitrage (8) Abrechnung Vorschau Rechnungsposten ) 000 £
Merain: [ imkerverein Salzkotten 1234 & V. (Verein-Funkiion) | (Verein-Nr. 2110)

Rechnungsposten 667 82 Rechnungen an 82 Mitglieder
I'I'l
82 Rechnungen an 92 Mitglieder {in diesem Fenster)

Es offnet sich die Rechnungstlibersicht analog der eines Einzelmitglieds. Zunachst muss
der Button ,... pdf-Dateien erzeugen" angeklickt werden. Es werden nun flr alle
vorhandenen Rechnungen pdf-Dateien erzeugt. Dies kann etwas langer dauern.
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Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

Rechnungen

Laztzchrift erzeugen Laztzchrift anzsehen Lasm=chrifien Liste
Listen-Filter Zellen pro Selte =0 W
i =gichen ~

W Rechrung Versandsrc | * b

Weitere Optionen | +|

neinar ZIP-Olatal % [H Dovwnload Rechnungen ]

Wenn die Meldung ,.. PDF-Dateien sind vorhanden™ vorliegt muissen diese
heruntergeladen werden. Es kénnen jede einzelne Rechnung als pdf-Datei in einer zip-
Datei oder direkt eine pdf Datei mit allen Rechnungen erzeugt werden. Letzteres
ermadglicht einen schnellen und einfachen Ausdruck. Die entsprechende Auswahl kann
im Pulldown-Menl vor dem Button ,Download Rechnungen™ ausgewahlt werden.
AnschlieBend wird der ,Download Rechnungen®-Button gedrickt.

Wenn der Download abgeschlossen ist wird dies vom Browser angezeigt. Die ZIP- oder
pdf-Datei befindet sich dann im Download-Ordner des eigenen PC mit der Bezeichnung

JLverein_rechnungen_....-..-.. (aktuelles Datum) und der entsprechenden Endung pdf
oder zip.
Downloads 1 Q e
verein_rechnungen_2022-07-31.pdf n

N
=1

w i

SFnan

§; verein_rechnungen 2022-07-31.zip

[T |

iv_mitglied_list_mitglied (1).csv
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