
 

Landesverband Westfälischer und  

Lippischer Imker e. V.  

 

www.lv-wli.de 

Jakobitor 1    59494 Soest    Tel.: 02921/944 0663 

E-Mail: info@lv-wli.de 

Anlegen von Neumitgliedern in der Online Mitglieder-Verwaltung 

 

Schritt 1:  

- Rufen Sie die Mitglieder-Liste auf, indem Sie auf das Feld „Mitglieder“ klicken 

 

 

 

 

Schritt 2: 

- Wählen Sie „Neues Mitglied eintragen“ aus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   Landesverband Westfälischer und Lippischer Imker e.V. 

 

 

Seite 2 von 5  

 

Schritt 3: Benutzer anlegen 

 

- Kontakttyp auswählen (1) 

- Stammdaten eintragen (Name, Adresse, etc.) (2) 

- Weitere Stammdaten (Kontaktdaten) eintragen (3) 

➔ Es werden nur die Daten übernommen, die auf der Beitrittserklärung angegeben wurden 

(oder wenn nachträglich eine Zustimmung zur Aufnahme der Daten gegeben wurde) 

- „Benutzer anlegen“ anklicken (4) 
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Es öffnet sich das zweite Fenster: Mitgliedschaft anlegen 

 
- Mitgliedsart und Mitgliedsstatus eintragen 

- Völkerzahl erfassen 

- Eintrittsdatum anpassen 

- Veröffentlichung lt. Beitrittserklärung erfassen (im Feld „Veröffentlichung“) 

- Freiwillige Einwilligung gemäß DSGVO und Datum entsprechend den Angaben auf der 

Beitrittserklärung erfassen.  

o WICHTIG: Ist hier „NEIN“ in der Beitrittserklärung angegeben, dürfen 

Telefonnummern, E-Mailadresse nicht in der D.I.B.-MV gespeichert werden!   

- Ergänzungsversicherung erfassen, falls gewünscht 

o WICHTIG: damit die EV tatsächlich abgerechnet wird, muss in einem separaten 

Schritt die EV nochmals eingegeben werden (s. u.) 

 

Bankdaten erfassen (bei Nutzung des Sepa-Verfahrens): 

 

Abschließend: Mitgliedsdaten speichern 
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Bitte beachten Sie bei der Eingabe von Neumitgliedern folgende Hinweise:  

 

1. Die Angabe der korrekten Völkerzahl (1) 

2. Vollständige Übertragung der DSGVO-Angaben: 

a. Veröffentlichung (2)  

b. freiwillige Einwilligung (3) inklusive Datum (4) 

 

 

 

 

Ergänzungsversicherung eintragen:  

- Mitglied auswählen und auf „Mitglied bearbeiten“ klicken 
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- Verband-Beiträge wählen 

- Einen Haken bei Ergänzungsversicherung setzen 

- Auf „Speichern“ klicken 

 

 

 

Name des Mitglieds 


