Landesverband Westfalischer und
Lippischer Imker e. V.

D.I.B.-Mitgliederverwaltung

Korrekte Darstellung von Umlauten, etc. in Excel einer exportierten Liste

Aus der D.I.B.-MV koénnen Listen als csv-Dateien exportiert werden, die dann in
Mikrosoft-Excel oder anderen Tabellenkalkulationsprogrammen importiert werden
kdénnen. Die entsprechenden Excel-Dateien kénnen dann als Datengrundlagen fur Word-
Dokumente dienen.

In der Mitgliederansicht des Vereins ist eine Filterfunktion (Filter), diese kann durch
Mausklick auf den Button ,Weitere Optionen" durch weitere Filterfelder erweitert
werden.
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Durch Auswahl der Filtereinstellung wird die Gesamtmitgliederliste des Vereins, die
angezeigt werden soll eingeschrankt. Im Beispiel soll eine Liste, die den Kassierer des
Imkervereins enthalt angezeigt werden. Nach Auswahl ,1. OV-Kassierer(in)" im Feld
Verein-Funktion und Driicken des Buttons ,Liste® wird die entsprechende Liste
angezeigt.
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Filter Beitr3ge anz. |:|— Zeilen pro Seite . 20 w
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Mitghed-Art: % v Abrechnung: v
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Weniger Optionen |E|
Stralie: 3 PLZ [ Stadt:

Geb.-Datum von-bis:
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Email el = WA @
Kontakityp: v Organisationsname:
Benutzer-Kennung: o I m * Benutzer-Status:
Bienen-Sachver. %@ -
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Eintritt von-bis:

Austritt vormerken: v
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Zahlung-Art: Mitglied gedndert:

I Liste I

Die Liste ,Aktuelle Mitgliedschaften™ enthalt lediglich einen Eintrag, da der Verein genau
einen 1. Kassierer hat. Um diese Liste als CSV-Datei zu exportieren wird in der
Uberschriftzeile ,,Aktuelle Mitgliedschaften™ auf ,Export CSV" mit der Maus geklickt.

Aktuelle Mitgliedschaften [ | Neues Mitglied sintragen ] [? Ema!l-Adressen] Druck-Vorschau
Seite1/1

1 Mitglied-Eintrag (Kliner, Thomas)} - (KLGner, Thomas) W
Anz, V5iker GeEndert
¥ | Nachname, Vorname Verein-Name V.-Nr. | Mitgl.Nr. Funktion Vialker | Status
B * @ Kliiner, Thomas (D) (Aher: 57 Jahrs) & [ . Landesearband / KW Kreisimberversin Pa..
Mitgl. bearbeiten
— 1.V-Vors 3 Imkerverein Salzkotten 1934 V. 2110 23 1. OV-Kassier.. | 28 v l
Seite 1

Je nach Browser gibt es eine Anzeige, dass die Datei im Download-Verzeichnis unter
dem Namen iv_mitglied_list_mitglied.csv gespeichert wurde. Wiirde die Datei nun mit
dem Befehl ,Datei 6ffnen™ oder durch eine andere Art gedffnet, so werden Umlaute u.a.
nicht korrekt dargestellt.
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Anstelle des Offnen der Datei ist ein Import der Daten der Datei erforderlich. Dazu wird
Excel mit einer leeren Arbeitsmappe getffnet und dann auf die Registerkarte ,,Daten®
gegangen.

Aus dem Menu ,Externe Daten abrufen™ wird dann ,Aus Text" gewahlt.

H m 0 Qd -

Datei Start Einfiigen Setenlayout Farmeln Uberpriifen

[E Aus Access
E& Aus demn

F 7 Abfragen anzeigen
B

Aus Tabelle
Ausanderen  Vorhandene Meue
Cuellen~  Verbindungen Abfrage = [ Zuletzt verwendete Quellen

Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren

Daten aus Text abrufen £

Daten aus einer Textdate
importieren,

Es offnet sich der Assistent ,Textdatei importieren®. Die gewilnschte Datei wird
ausgewahlt.
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Textdatei importieren

T 1‘ » Dieser PC » Internet (H:) » Downloads w ¢ s Downloads" durchsuchen

Organisieren = Meuer Ordner

Landesverband MName i\nderungidétum Typ Grofe

Microsoft Excel + Heute (1)

Iﬂ_ | iv_mitglied_list_mitglied.csv 07,11.2021 21:53 Microsoft Excel-C... 2KB

[ Dieser PC
J 3D-Objekte
&= Bilder
[ Desktop
—_] Dokumente
3 Downloads
Jﬁ. Musik
m Videos
i Windows (C:)
- Programme (F:)
- Daten (G:]

- Internet (H:) -

v | Textdateien (*.prn;™.bet; " csv) x

Tools - Abbrechen

Dateiname: ||

Im ersten Schritt des , Textkonvertierungs-Assistent™ muss als Dateiursprung ,65001:
Unicode (UTF-8) gewahlt werden. Dann werden die Umlaute u.a. in der Vorschau
korrekt angezeigt und korrekt in Excel wiedergegeben. AuBerdem ist der Haken im Feld
,Die Daten haben Uberschriften® anzuklicken. Dann ist der ,Weiter"-Button zu klicken.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 ? x
Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf 'Weiter *, oder wahlen 5Sie den korrekten Datentyp.
Urspronglicher Datentyp
Wihlen 5ie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
@ Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard].
{:} Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld,
Import beginnen in Zeile: |1 % | Dateiursprung: I 65001 : Unicode [UTF-8) ~ I

gie Daten haben Uberschriften.!

Vaorschau der Datei H\Downloadsiiv_mitglied_list_mitglied.csv,

1["lastname”; "firstname™;"titel"”;"postal”;"city"; "street”; "geb datum™;"gender™;"co M

"Eliner”; "Thomas"; "De . ";"33758™;"5chlol Holte—-Stukenbrock™; "Rodenweg 70";"05.05.

>

Abbrechen Fertig stellen

N AR
£
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Auf der dann erscheinenden Seite des Assistenten ist als Trennzeichen ,Semikolon™ zu
wahlen. In der Datenvorschau werden dann die Daten korrekt in Tabellen-Spalten

dargestellt.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 ? bt

Dieses Dialogfeld ermdglicht es lhnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kdonnen in der Vorschau der markierten Daten
sehen, wie lhr Text erscheinen wird.

Trennzeichen

| | Tabstopp
Semikaolon [ Jisufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

S

Dﬁnmma
|:||__EEFZEiChEr1

Dgndere:

Textqualifizierer:

Datenvorschau

astname [firstname titel postal ity treet eb_datum el M

liiner homas L 3758 chlofl Holte-Stukenbrock Rodenweg 70 [05.05.15c4

W

Abbrechen < Zuridck I Weiter = | IFgrtig stellen I

Dann kann gleich der ,Fertig stellen™-Button gedriickt werden. Die Daten werden nun
korrekt in einer Excel-Tabelle aufgefiihrt. Die Excel-Arbeitsmappe muss nun noch als

z.B. xlsx-Datei gespeichert werden.
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