Landesverband Westfalischer und
Lippischer Imker e. V.

D.I.B.-Mitgliederverwaltung

Eingegangene Zahlungen verbuchen (Stand 16.09.2022)

In der D.I.B.-MV kénnen die eingegangenen Zahlungen, die zuvor in Rechnung gestellt
wurden verbucht werden. Bei Rechnungen die nicht per Lastschrifteinzug bezahlt
werden, muss zunachst der Eintrag ,,Rechnungen der Menileiste™ angeklickt werden. Es
offnet sich das Fenster ,Rechnungen™ mit der Rechnungssuche und der Liste der
erstellten Rechnungen. Entweder wird die gewlinschte Rechnung aus der Liste
ausgesucht oder das Mitglied wird im Feld ,Mitglied" eingetragen. Im letzten Fall reichen
die Anfangsbuchstaben des Nachnamens um ein Pulldown-Menl mit der Auswahl der in
Frage kommenden Mitglieder zu o6ffnen. Aus diesem muss dann der Name des
gewlnschten Mitglieds ausgewahlt werden. In der Liste wird dann nur der Eintrag zu
diesem Mitglied angezeigt.
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In der entsprechenden Zeile des gewlinschten Mitglieds muss dann der Button

~Rechnung bearbeiten" angeklickt werden.
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Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

bezahlt, so ist dieser in das Feld Zahlung einzutragen. AnschlieBend ist der Button
~Speichern® zu drlcken.
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Es erfolgt eine Systemmeldung, dass der Rechnungsbetrag vollstandig eingegangen ist.

AuBerdem wird angegeben, dass 0,00€ verbleiben. Vor dem ,Beglichen>>"-Button
steht dann ein griner Haken.
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Alternativ kann in der Liste der Rechnungsempfanger ein Haken in der Checkbox vor
dem Eintrag ,Rechnung ansehen™ gesetzt werden und der Button , Beitrag eingegangen"
angeklickt werden, wenn der korrekte Beitrag gezahlt wurde. Wenn die Checkboxen flr
mehrere Rechnungen angewahlt wurden kdnnen diese nach Betdtigung des Buttons
»Beitrag eingegangen" alle auf beglichen gesetzt werden.
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Summe der Rechnungen: 158,55 € - Summe der Zahlungen: 0,00 € Druck Worschaid Export CSV, 3
1 Rechnung-Eintrag (2822-B7-31 18:98:895) - [(202J-87-31 IE:89:85) W Seste 1

o Rechnungs N Mibglied Brutio Zahlung Differan: Datuwm
I Rechnung ansehen | 1482-2338 Rechnung bearbeiten Kiiner, Thomas 158.55€ 0.00€ 15855€ 7 0C

Betrag singegangen [‘-' PDF-Dateien erzeugen ]

Der braune Balken vor der Rechnung wird bei einer bezahlten Rechnung grin.

Rechnung znsshen 1508-2361 Rechnung bearbeitzn _ 300 € 3100 £ nooe

=]
W/

Fir Beitrage, die durch eine Sammellastschrift eingezogen werden, koénnen
eingegangene Beitrage nicht mit den zuvor beschriebenen Verfahren verbucht werden.
Wird dieses versucht erscheint die Fehlermeldung (roter Balken, bzw. Text) ,Diese
Rechnung ist Teil einer Sammellastschrift (ID ...)-,.

Bei Rechnungsbetrage, die durch eine Sammellastschrift eingezogen wurden, missen
alle Rechnungen der Sammellastschrift auf einmal verbucht werden. Wurden - z.B.
Lastschrifteinziige zurlickgewiesen (z.B. wegen Kontowechsel), so kann zurzeit keine
Einzelbuchung erfolgen. In diesen Fallen muss die gesamte Sammellastschrift geléscht
werden und eine neue ohne die zurickgewiesenen Lastschriften erstellt werden. Die
Sammellastschrift ist dann nur zur Verbuchung erforderlich. Besser ist es allerdings die
aktuellen Kontoverbindungen zu ermitteln und entsprechende Einzellastschriften fur die
zuvor abgewiesenen Lastschriften Uber die Bank (ohne D.I.B.-MV) auszuflhren. Sind
diese eingegangen kann dann die urspriingliche Sammellastschrift verbucht werden.

Dazu muss zundchst der Eintrag ,Lastschriftliste® in der Meniileiste ausgewahlt werden.
Es offnet sich das Fenster ,Lastschrift Liste". In der Karteikarte ,Lastschriften Liste"
muss im Pulldown-Ment ,SEPA-Datei erzeugt" Ja ausgewahlt werden und der Button
»Liste™ betatigt werden.
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In der Liste werden dann alle Sammellastschriften des gewahlten Zeitraums angezeigt.

Summe der Lastschriften: 6165.05 € Oruck-Marschay  Espore 054 3
1 Lastschriften Liste-Eintrag (20822-87-31 19:22:37) - (2822-87-31 19:23:31) W Seite 1
SEPA-Dadul erzewyt S allis iselii - 10 Elnzelhistadis | Sammiulbatray | Bagellgl | FIRgkelsdatusm

sepa-Dater| 2 prosokall-Dae | o cammellssischrifein 21 ] 75 BIESOSE .

Durch Mausklick auf den ,Sammellastschrift-ID..."-Button wird die Liste der
Einzellastschriften der Sammellastschriften gedffnet.

I Rechnung ansshen | 1482-2338 | Rechnung bearbeiten | | Kldner, Thomas 15855 € 0oDE
I Aechnung anszhen | 1483-2339 | Rechnung bearbeitzn _ 9330 € 000 €
I Rechnung ansshen | 1484-2340  Rechnung bezrbcien | [N 79.20 € DODE

[.ﬂ\lle Betrige singegangen ]

Um alle mittels der Sammellastschrift eingegangenen Rechnungsbetrage zu verbuchen
wird nun der Button ,Alle Betrage eingegangen" angeklickt. Es oOffnet sich die
Sicherheitsabfrage , Betrag eingegangen®. Es ist der ,,OK"-Button zu betdtigen.
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# Betrag eingegangen

vl ok | X[ Schliefen |

AnschlieBend erscheint fir jede Einzellastschrift der Sammellastschrift eine Meldung,
dass der Rechnungsbetrag vollstandig eingegangen und die Rechnung beglichen ist. In

der Lastschriftliste erscheint anstelle des braunen ein griner Balken vor den
Listeneintragen.

Rechnung anzzhen | 1482-2338 | Rechnung bearbeiten | | Kllner, Thomas 15855 € 15855 €

Rechnung ansshen| 1483-2339 | Rechnung bearbeiten _ 93.30 € 9330 €

Rechnung anzehen | 1484-2340 | Rachnung bearbeiten _ T9.20 € FI20E '

[inle EBetrage eingeg aﬁger.]

Ein Mausklick auf den Button ,Rechnung bearbeiten® in der Zeile einer
Einzelsammellastschrift 6ffnet das Fenster ,Rechnung bearbeiten®. Dort ist erkennbar,
dass die Rechnung per Lastschrift am Buchungstag beglichen wurde.

. -
Rechnung bearbeiten ) Cunichsetae

Rechnung

Rechrungs IC:

Laden

Mitglied Thamas Kliner - Imkerverein Salzkotten 1534 e.V.

211000028 Mitglied bearbeiten

= v
31.07.202218:00:05 16.00.2022 14:50:57
15855 3 158.58 £
1482-2358
Zahlung per Lastschrift b 21 14,08 2022
Rechnung ansehen || Y F!E:':".-r-;-PE;‘F Download
K nein W
Liste der Rec zu Rechi T 1482-2338
Groppiert {1 Miglied] | | Cnzelamicht (& Rechnungeposten) Gesamt: 15855 €
1 Eimtrag (¥liner, Thomss - Imkerversin Salrkotten 1934 s.V.) - (Klinsr, W Srite 1
Mami Stiritis Angabl | Latxis Budhisng
£ Kloner, Thomas - Imkerverein Salzkotten 1934 2 V. Mitgiizd bearbeiten Verain bearbeiten |  15A.554
11 Gesamt: 158.55 €
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Um zu erkennen welche Mitglieder noch keine Zahlung geleistet haben ist der Button
~Rechnungen® in der Menlleiste anzuklicken. Der entsprechende Listeneintrag wird
durch einen braunen Balken gekennzeichnet und besitzt rote Eintrage.

I 3 Rechnung srszhen| 1506-2359 Fechnung hearbeiten I 71.40 € 0.00 € 7140 €

Fechnung ansshen | {507-2360 Rechnung bearbeiten _ BR.25 E BE2SE ppnE o
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